Xplan Software

Ingenieurbiro fur Personal- und Zeitwirtschaft

Zum Ringelgraben 15
D-90768 Frth

Tel. +49 (0)911 /977 982 32
Fax +49 (0)911 /977 982 34
E-Mail: info@xplan-software.eu
www.xplan-software.eu

Xplan
Zeiterfassung

Xplan Time ist die Zeiterfassungssoftware fiir Xplan. Die
Zeiterfassung kann auf zwei verschiedene Arten erfolgen:

1. Am PC: Nachdem der PC hochgefahren ist, 6ffnet sich automatisch das Zeiter-
fassungstool und Sie klicken auf Kommen. Wenn Sie Ihren PC herunterfahren, 6ff-
net sich wieder automatisch das Zeiterfassungstool und Sie klicken auf Gehen.

2. Mit Buchungsterminals (Hardware): Fir die Buchungen stehen verschiedene be-
rihrungslose Terminals zur Verfligung. Das Dricken einer Kommen- oder Gehen-
Taste ist nicht nétig, da die Software den Buchungstyp automatisch ermittelt.

Die Zeitdaten der PC-Zeiterfassung oder der Buchungsterminals werden nach den Vorgaben im
Zeitmodell in bewertete Istzeiten umgerechnet. Arbeitsbeginn und Arbeitsende kénnen abhan-
gig vom geplanten Solldienst begrenzt werden, nicht gebuchte Pausen kénnen eingefiigt wer-
den und Kernzeitverletzungen werden Uberwacht.

Zeitmodell andern @

Bezeichnung: |keine Mehrarbeit
¥ Das Zeitmodell gilt immer

" gilt nur wenn Sollarbeitsbeginn = bis Uhr.
Andernfalls gilt das Zeitmodell |

Arbeitsbeginn = Ko-Buchung + |0 Min. Arbeitsende = Ge-Buchung - |0 Minuten

Zeitraster fur den Arbeitsbeginn: |1 Min. fiir das Arbeitsende: |1 Minuten
maximale Arbeitszeit [10,00  Stunden Zeitraster
mit Solldienst L\\T
Sollarbeitsbeginn -|0 Minuten Sollarbeitsende +|0 Minuten
Sollarbeitsbeginn +|0 Minuten Sollarbeitsende -|0 Minuten

Pauzen

; : ohne Solldietst
" keinen |stdienst zulassen

¥ |ztdienst = Buchungszeiten
" Fiir den |stdienst gelten folgende Kriterern: " Pauze nach einer bestimmten Arbeitzeit einfligen

von [00:00  Uhr bis [23:59 Uk [ keine Begrenzung
von[  Uhr bis[ Uhr
von|[ Uk bis[  Uhr
von[  Uhr bis[ Uhr

ok || ewuch | Tex |



http://www.xplan-software.e

Verschiedene Personengruppen kénnen unterschiedliche Zeitmodelle zugeordnet werden, zum Beispiel das
Zeitmodell "Schichtdienst" fiir Personen, die Schichtdienst leisten und "Gleitzeit" fiir alle anderen Personen.

Beim Import der Zeitdaten werden die Buchungen und die Istzeiten in die Stundenliste eingetragen:

satzinger Daniela, April 2009
’E Daturm ] ngen
Mi 01.04. |00 k MF2 158 0:54-16:00 06:54....16:00+ keine Mehrarbeit
Do (0204 (600 200 T: 08:00-12:00, 12:30-16:30 752 08:00-12:00, 12:30-16:07 0753, 1607 keine tehrarbeit
Fr 0304 |E.00 4.50 T4: 08:00-12:30 4.08 08:00-12:02 0767..12:02 keine Mehrarbeit
Sa (0404 (0,00 0,00 -

So  [0504 (000 0,00 -
ko | 0804 E.00 8.00 C: 0%:00-17:00 1658 Buchungsfehler legine Mehrarbeit

Di 07.04 B.00 .00 T. 08:00-12:00, 12:30-16:30 7.28 08:4312:00, 12:30-16:30 0g8:43..16:54 Kemzeitvelletzung: kommt zu spat keine Mehrarbeit
Hi 08.04 E.00 8.00 T: 02:00-12:00, 12:30-16:30 7.2 08:44.. 16:57 Kemzeitverletaung: kommt 2u spat keine Mehrarbeit
Do 09.04 B.00 8.00 T: 08:00-12:00, 12:30-16:30 0851-12:22 0851, 12:22 Kemzeitverletzung: kommt zu spat Ken. .. | keine Wehrarbeit

Fr 1004 (600 a.00 T: 02:00-12:00, 12:30-16:30
Sa [11.04 (0,00 0,00 -

So (1204 (000 0o
Mo (1304 (0,00 0,00 -
Di 1404|600 E.00 Ll
Mi 1604 |E.00 E.00 Uil
Do [1604.  [E.00 E.00 Uil
Fr 17.04  |6.00 600 Ll
Sa (1804 (0,00 0.00 Uil

I~

So 1904 |0.00 000 Uil g —

Mo | 20.04 E.00 E.00 Uil

Di 21.04 E.00 E.00 Uil

Mi 22.04 E.00 1.58 MF2 1,58 07:54-16:12 07:54.. 1612 keine Mehrarbeit

Do 23.04 £.00 2.00 T: 08:00-12:00, 12:30-16:30 707 08 26-12:00, 12:30-16:00 08:26....16:00 keine Mehrarbeit

Fr 2404 |E.00 000 - 07.54-11:54 07.54...11:54 keine Mehrarbeit

Sa 25.04 0.00 0.00

So 26.04 0.00 0.00 -

Mo | 27.04 E.00 2.00 C: 09:00-17:00 7.90 03:00-16:54 08:54..16:54 keine Mehrarbeit

Di 28.04 E.00 8.00 T: 08:00-12:00, 12:30-16:30 7.53 08:00-12:00, 12:30-16:02 07:58.. 16:02 keine Mehrarbeit

Mi 2804 |E.00 1.58 MF2158 07:4915:56 07:49...15:56+ keine Mehrarbeit

Do |30.04 E.00 8.00 T: 08:00-12:00, 12:30-16:30 03:00-12:00, 12:30-14:17 1417 Buchungsfehler keine Mehrarbeit

Surn...| April 12632 |125.25 13353 -
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Die Istzeiten kdnnen bei Bedarf manuell korrigiert und vergessene Buchungen kénnen erganzt werden.

Das Statustableau

Das Statustableau dient als Anwesenheitskontrolle in Verbindung
mit einem Zeiterfassungsterminal oder der PC-Zeiterfassung.

Im Statustableau sehen Sie
e Wer gerade anwesend ist (blau dargestellte Personen)

e Wann jede Person gekommen ist (blauer Balken)
e Die Sollarbeitszeit jeder Person (gelber Balken)



Statustableau 18.10.2010
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Kaoch Uwe”

Mller U]

Oppler Stefan”

Tamim KarI-Heinz”

Wisigel Astrid]

Hambach Martin”

Kahler Walfgang| PDL

Danner Georg”

Higer Susanne”

Mligmeier Daniel”

Abel Roland|

Beck Peter|

Romer Camlﬁ!

Schneider Eliancn!

Estner Jurgen”Urlau Tarif
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Kress Roland”Frei
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¥ sortieren nach Arbeitsheginn ¥ Pausen aushlenden
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Fir die Zeiterfassung stehen verschiedene Buchungsterminals
mit Transponder- und Fingerprintleser zur Verfigung









